ТРЕБОВАНИЯ К ЗАПОЛНЕНИЮ АНКЕТЫ - ЗАЯВЛЕНИЯ.


Анкету следует заполнять при помощи программы «Adobe Reader X»  в формате PDF , размещенной на сайте www.kamvodput.pp.ru в разделе  Документы.



Анкета заполняется на компьютере. Рукописные анкеты не принимаются. Анкета распечатывается в двух экземплярах  на одном листе с оборотом. Расписываться в анкете  не нужно!   Роспись ставиться  при подаче анкеты.
Поля анкеты - заявления  в формате PDF следует заполнять заглавными буквами следующим образом:

•
В заголовке указывается учреждение, в которое подается Анкета-заявление,
например ФГУ « КАМСКОЕ ГБУВПС», 614000 Г.ПЕРМЬ, УЛ. СОВЕТСКАЯ 20А;

•
Поле  «Фамилия, имя, отчество» - если ФИО не  изменял,  то следует заполнять
во второй строчке «ФАМИЛИЮ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО НЕ ИЗМЕНЯЛ»;

Для женщин при смене фамилии (Пример: Петрова, 04.08.1985, ЗАГС №1 Г. Ижевск);

· Поле «Число, месяц, год рождения» - необходимо заполнять в виде «01 января
1950» или «01.01.1950»;

· Поле «Пол» - следует написать « МУЖСКОЙ» или «ЖЕНСКИЙ»;

· Поле «Гражданство» - следует заполнять «ГРАЖДАНИН РОССИЙСКОЙ
ФЕДЕРАЦИИ»;

· Поле «Гражданство другого государства» - если нет другого гражданства, то
следует заполнять «НЕ ИМЕЮ» ;

· Поле «Основной документ, удостоверяющий личность» - следует заполнять
«Гражданский паспорт РФ» или «ВИД НА ЖИТЕЛЬСТВО РФ». Дату выдачи
документа следует заполнять - « 01 ЯНВАРЯ 2003»;

· Поле «Заграничный паспорт» - дату выдачи документа следует заполнять в
виде «01 ЯНВАРЯ 2010»;

Заполнение раздела ТРУДОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ (заполнять можно не только заглавными буквами):

Если у Вас большая трудовая деятельность - следует уменьшить размер шрифта.

· Поле «Месяц и год поступления» и «Месяц и год увольнения» - заполнять в виде «01.2007», если заявитель работает на данном месте по настоящее время, следует писать «ПО Н/В»;

· Столбец «Должность и место работы»   и   «Местонахождение предприятия» - можно заполнять не только заглавными буквами.

· Сведения о трудовой деятельности заявителя, не работающего на момент обращения   в   учреждение   с   анкетой-заявлением,   заверяются   сотрудником учреждения, принимающим   анкету-заявление на основании подтверждающих документов;

· Сведения   о трудовой деятельности   заверяются руководителем организации или руководителем кадрового подразделения по основному месту работы (учебы) или организацией  по найму и трудоустройству моряков, в которой заявитель зарегистрирован   как ищущий работу;

· Подпись заявителя и дата в Анкете-заявлении ставится после ее проверки в    присутствии сотрудника, принимающего Анкету-заявление.

· Стаж работы указывать ровно за пять лет. Если Вы пришли подавать анкету в мае 2013 г., то трудовая деятельность у вас должна начинаться с мая 2008 г.

· При перерыве в работе  более двух месяцев, следует этот период указывать как «Безработный»  и в графе «адрес» писать полностью свой адрес прописки.

· Служба в армии также указывается в анкете, указывать свою должность, номер военной части .

· Студентам, оформляющим УЛМ в процессе обучения следует указывать название факультета, номер курса (Студент третьего курса судоводительского факультета ФГОУ ВПО «ВГАВТ»).

